
Prill & Partner Steuerberatungsgesellschaft

Reisekostenabrechnung Jahr

Name

Adresse Kostenstelle

Reisebeginn Uhrzeit

Reiseende Uhrzeit

Anlass der Reise

Zielort

Reisemittel

Betrag Bruttoausgaben Nettoaufwand

Fahrtkosten

Flugkarten lt. Anlage

Autokosten (Kraftstoff/Öl etc.) lt. Anlage

Kilometersatz bei Privat-/Arbeitnehmer-Kfz

Zuschlag für Mitfahrer Km x 0,02 €/Km

Km x 0,30 €

Aufwendungen für Unterbringung

nach beigefügten Belegen ohne Frühstück

Kürzung Frühstück um 4,80 €/Tag

bzw. 20% bei Auslandsübernachtung

Tage x 

zu 24,- €

zu 12,- €

zu 6,- €

Summe

Summe

Vorschüsse

Ust (Vorsteuer)

Bahnfahrkaten/Fahrausweise lt. Anlage

./.

oder Pauschbeträge Eur

Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwand (Inland)

Tage (mind. 24 Std.)

Tage (mind. 14 Std.)

Tage (mind. 8 Std.)

Reisenebenkosten lt. Fomular 
"Reisenebenkostenabrechnung"

Verrechnung mit geldwertem Vorteil aus 

Arbeitnehmerbewirtung

lt. untenstehender Aufstellung ./.

./.



Prill & Partner Steuerberatungsgesellschaft

Abrechnung erstellt:

Datum Unterschrift Reisender

Datum Unterschrift Vorgesetzter

Ich habe vom Arbeitgeber unentgeltlich erhalten:

insgesamt

 x Mittagessen  x Abendessen je 2,67 € insgesamt

Verrechnung mit Reisekosten Versteuerung als lfd. Arbeitslohn

Restzahlung/ 
Überzahlung

Nachrichtlich: Geldwerter Vorteil aus Arbeitnehmerbewirtung:

 x Frühstück à 1,50 €


