é Prill & Partner Steuerberatungsgesellschaft

Nutzen Sie die Gelegenheit: Rdumen Sie auf!

Ende der Aufbewahrungsfristen fiir Unterlagen

Beispiel: Unterlagen kdnnen nach 10 Jahren Aufbewahrungspflicht ab 1.1.2010 vernichtet werden,

wenn der letzte Eintrag im Jahr 1999 erfolgt ist.

A

Aufbewahrungspflichten

Abrechnungsunterlagen 10 Jahre
Abtretungserklarungen 10 Jahre
Akkreditive 10 Jahre
Aktenvermerke 10 Jahre
Anderungsnachweis der EDV-Buchfiihrung 10 Jahre
Anlagevermdgensbiicher und —karteien 10 Jahre
Angebote 6 Jahre
Angestelltenversicherungen (Belege) 10 Jahre
Antrage auf Arbeitnehmersparzulage 6 Jahre
Arbeitsanweisungen fir EDV-Buchfiihrung 10 Jahre
Auftragszettel 10 Jahre
Ausgangsrechnungen 10 Jahre
Ausfuhrunterlagen 10 Jahre
Auflendienstabrechnungen 10 Jahre
B

Belege, soweit Buchfunktion (Offene-Posten-Buchhaltung) 10 Jahre
Bankbelege, Bankbiirgschaften 10 Jahre
Beitragsabrechnungen der Sozialversicherungstrager 10 Jahre
Betriebsabrechnungsbégen mit Belegen als Bewertungsunterlage 10 Jahre
Betriebskostenrechnung 10 Jahre
Betriebsprifungsberichte 10 Jahre
Bewertungsunterlagen 10 Jahre
Bewirtungsunterlagen 10 Jahre
Bilanzen (Jahresbilanzen) 10 Jahre
Bilanzunterlagen 10 Jahre
Buchungsanweisungen 10 Jahre

Trotz gewissenhafter Datenzusammenstellung kénnen wir keine Gewahr fiir die vollstédndige Richtigkeit der
dargestellten Informationen ibernehmen. Fir Rickfragen zu den einzelnen Themen stehen wir Ihnen jeder-

zeit gern zur Verfligung.
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D

Darlehensunterlagen 10 Jahre
Dauerauftragsunterlagen 10 Jahre
Debitorenlisten, soweit Bilanzunterlage 10 Jahre
Depotausziige 6 Jahre
E

Einfuhrunterlagen 10 Jahre
Eingangsrechnungen 10 Jahre
Einheitswertunterlagen 6 Jahre
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung 10 Jahre
Eréffnungsbilanzen 10 Jahre
Essenmarkenabrechnungen 10 Jahre
Exportunterlagen 10 Jahre
F

Fahrtkostenerstattungsunterlagen 10 Jahre
Finanzberichte 6 Jahre
Frachtbriefe 6 Jahre
G

Gehaltslisten 10 Jahre
Geschéftsberichte 6 Jahre
Geschéaftsbriefe 6 Jahre
Geschenknachweise 10 Jahre
Gewinn- und Verlustrechnung (Jahresbilanz) 10 Jahre
Grundbuchausziige 6 Jahre
Grundsticksverzeichnis, soweit Inventar 10 Jahre
Gutschriftsanzeigen 10 Jahre
H

Handelsbtiicher 10 Jahre
Handelsbriefe 6 Jahre
Handelsregisterausziige 6 Jahre

Trotz gewissenhafter Datenzusammenstellung kénnen wir keine Gewahr fur die vollstandige Richtigkeit der
dargestellten Informationen bernehmen. Fir Riickfragen zu den einzelnen Themen stehen wir Ihnen jeder-
zeit gern zur Verfligung.
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Hauptabschlussiubersicht 10 Jahre
Hypothekenbriefe 6 Jahre
I

Inventar 10 Jahre
Investitionszulage (Unterlagen) 10 Jahre
J

Jahresabschlisse 10 Jahre
Journale fir Hauptbuch und Kontokorrent 10 Jahre
K

Kalkulationsunterlagen 6 Jahre
Kassenberichte 10 Jahre
Kassenbucher und -blatter 10 Jahre
Kassenzettel 10 Jahre
Kaufvertrage 10 Jahre
Kontenplane und Kontenplanadnderungen 10 Jahre
Kontenausziige 10 Jahre
Kontenregister 10 Jahre
Konzernabschlisse 10 Jahre
Konzernlagebericht sowie die zu ihrem Versténdnis erforderlichen Ar- 10 Jahre
beitsanweisungen und sonstigen Organisationsunterlagen

L

Lageberichte 10 Jahre
Lagerbuchfiihrungen 10 Jahre
Leasingvertrage 10 Jahre
Lieferscheine 06 Jahre
Lohnbelege 10 Jahre
Lohnlisten 10 Jahre
M

Magnetbander mit Buchfunktion 10 Jahre
Mahnbescheide 6 Jahre

Trotz gewissenhafter Datenzusammenstellung kénnen wir keine Gewahr fur die vollstandige Richtigkeit der
dargestellten Informationen bernehmen. Fir Riickfragen zu den einzelnen Themen stehen wir Ihnen jeder-
zeit gern zur Verfligung.
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Mietunterlagen 10 Jahre
Nachnahmebelege 10 Jahre
Nebenblicher 10 Jahre
Organisationsunterlagen der EDV-Buchfiihrung 10 Jahre
Offene-Posten-Listen 10 Jahre
Pachtunterlagen 10 Jahre
Postscheckbelege 10 Jahre
Preislisten 10 Jahre
Protokolle 10 Jahre
Prozessakten 6 Jahre
Quittungen 10 Jahre
Rechnungen (bei Offene-Posten-Buchhaltung) 10 Jahre
Registrierkassenstreifen 6 Jahre
Reisekostenabrechnung 10 Jahre
Reprasentationsaufwendungen 10 Jahre
Sachkonten 10 Jahre
Saldenbilanzen 10 Jahre
Schadensunterlagen 6 Jahre
Schriftwechsel 6 Jahre
Speicherbelegungsplan der EDV-Buchfiihrung 10 Jahre
Spendenbescheinigungen 6 Jahre
Telefonkostennachweise 10 Jahre

U

Trotz gewissenhafter Datenzusammenstellung kénnen wir keine Gewahr fur die vollstandige Richtigkeit der
dargestellten Informationen Gbernehmen. Fir Riickfragen zu den einzelnen Themen stehen wir Ihnen jeder-
zeit gern zur Verfligung.
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Uberstundenlisten 10 Jahre
Vv

Verbindlichkeiten (Zusammenstellungen) 10 Jahre
Verkaufsbiicher 10 Jahre
Vermdgensverzeichnis 10 Jahre
Vermdgenswirksame Leistungen (Unterlagen) 10 Jahre
Versand- und Frachtunterlagen 6 Jahre
Versicherungspolicen 10 Jahre
Vertrége 10 Jahre
W

Wareneingangs- und -ausgangsbiicher 10 Jahre
Wertberichtigungsunterlagen 10 Jahre
Z

Zahlungsanweisungen 10 Jahre
Zollbelege 10 Jahre
Zwischenbilanz (bei Gesellschafterwechsel oder Umstellung des Wirt- 10 Jahre
schaftsjahres)

Trotz gewissenhafter Datenzusammenstellung kénnen wir keine Gewahr fur die vollstdndige Richtigkeit der
dargestellten Informationen Gbernehmen. Fir Riickfragen zu den einzelnen Themen stehen wir Ihnen jeder-
zeit gern zur Verfligung.



